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LEMBAR PENGESAHAN 

 

1. Judul    : TRAINING & DEVELOPMENT (T&D) : Penguatan 

Kelembagaan UKM Pengolahan Hasil Laut 

2. Daftar Mitra   : Srikandi Sukolilo Baru 

3. Ketua     

a. Nama   : Dr. Arfah, M.Si. 

b. NIDN   : 1005017902 

c. Jabatan/Golongan  : IIIB 

d. Program Studi  : Magister Administrasi Publik- FISIP 

e. Perguran Tinggi  : Universitas Hang Tuah Surabaya 

f. Bidang Keahlian  : Sosial Humaniora 

g. Alamat Kantor  : Jl. Arif Rahman Hakim 150 Surabaya 

4. Anggota Tim   

a. Jumlah Anggota  : 10 orang 

b. Mahasiswa yang terlibat : 5 orang 

5. Lokasi Kegiatan Mitra 

a. Wilayah Mitra (Desa/Kec) : Kelurahan Sukolilo Baru, Kecamatan Bulak 

b. Kabupaten/Kota  : Kota Surabaya 

c. Propinsi   : Jawa Timur 

d. Jarak PT ke lokasi mitra (Km): 8 Km 

6. Luaran yang dihasilkan  : - 

7. Jangka Waktu Pelaksanaan : 1 Bulan 

8. Biaya total   :  

a. Panitia Dies  :Rp.      800.000 

b. Fakultas   :Rp. 15.000.000  

 

Mengetahui, 

Dekan FISIP 

 

 

 

Prof. Dr. Mas Roro Lilik E., MS. 

NIK. 01413  
Menyetujui, 

Ketua Lembaga Penelitian 

 

 

Dr. Ir. Ninis Trisyani, MP. 

NIK. 01071 



BAB I 

PENDAHULUAN 

 

I.1. Analisis Situasi 

I.1.1. Karakteristik UKM 

 Ibu-ibu UKM (Usaha Kecil Menengah) Kelurahan Sukolilo Baru Surabaya merupakan 

pserta kegiatan pengabdian masyarakat Universitas Hang Tuah Surabaya tahun 2018. Kisaran 

umur mereka sekitar 25-45 tahun. Mata pencaharian mereka adalah menjual produk hasil laut siap 

saji berupa kerupuk dan ikan asap. UKM Srikandi berlokasi di kawasan pesisir yaitu pantai 

Kenjeran yang memiliki potensi wisata juga memiliki potensi ekonomi dan ekologis sehingga 

dapat memproduksi kerupuk olehan dapat layak konsumsi oleh masyarakat sekitar. 

 Aspek produksi UKM Srikandi memerlukan informasi yang sangat tepat dalam 

memproduksi produk kerupuk dan ikan asap sehingga mereka dapat mengolah produk-produk 

dengan baik. Dengan adanya pendampingan dalam prosedur GMP (Good Manufacturing Product) 

dan pengurusan SIUP/TDP sehingga diharapkan mereka dapat mengolah produk secara baik dan 

dapat mempunyai PIRT sebagai legalitas perijinan penjualan produk. 

 Sebagian UKM sudah melakukan GMP pada produk mereka akan tetapi perijinan yang 

secara legal belum didapatkan sehingga para pembeli ketika membeli produk, mereka menanyakan 

PIRT sebagai tanda keamanan produk untuk dimakan. Tambahan lagi, pada tahun 2018, produk 

hanya bisa diikutkan dalam pameran jika mereka mempunyai SIUP/TDP. 

 Kegiatan Pengabdian Masyarakat (Penmas) 2018 Program Studi Magister Administrasi 

Publik (MAP) Fakultas Ilmu Sosial dan Ilmu Politik (FISIP) ini bertujuan untuk memenuhi 

persyaratan produk oleh Dinas Kesehatan sebagai hasil dari perijinan dan pemenuhan persyaratan 

keselamatan produk dengan adanya kepemilikan PIRT. 

 

I.1.2. Pengurusan Perijinan 

 Beberapa ibu-ibu UKM telah melaksanakan GMP tetapi mereka belum mempunyai 

NPWP, SIUP/TDP, dan PIRT. Dalam proses pembuatan SIUP/TDP tidak berjalan lancar karena 

data-data pengurusan perijinan tersebut tidak sampai pada pihak-pihak yang membutuhkan data 

tersebut seperti Dirjen Pajak, Dinas Penanaman Modal Kota Surabaya dan Dinas Kesehatan Kota 

Surabaya. Pada tahun 2018, barulah pihak Penmas MAP FISIP mengadakan pengurusan NPWP, 



SIUP/TDP, dan PIRT secara kolektif agar mereka dapat ‘bersaing’ dengan para penjual produk 

olahan dari tempat-tempat lain di sekitar Surabaya. 

 

I.2. Permasalahan Mitra 

I.2.1. Kemasan Yang Belum Memenuhi Standar Mutu Produk 

 Dengan berlakunya persyaratan perijinan yang lebih ketat, maka ibu-ibu UKM semakin 

berusaha memenuhi persyaratan dalam mengemas produk. Selama ini mereka menggunakan 

plastik kemasan yang murah dan relatif mudah untuk di-sealer secara manual. Pada kenyataannya 

pemakaian penutup dalam proses penggorengan, standar minyak yang dipakai, penggunaan 

celemek pada saat pengemasan dan lain-lain. Permasalahan tersebut haruslah dicermati sehingga 

proses-proses dalam GMP dapat dilaksanakan dengan detail sehingga produk-produk siap-saji 

yang higienis.   

 

I.2.2. Perijinan NPWP, SIUP/TDP, dan PIRT 

 Perijinan penjualan olahan makanan berupa kerupuk haruslah dimiliki oleh pemilik UKM 

agar produk olahannya dapat bersaing dan ‘menembus’ pansa pasar yang lebih luas yaitu kawasan 

di luar Surabaya. Perijinan tersebut adalah NPWP, SIUP/TDP, dan PIRT. Perijinan tersebut belum 

dimilik oleh UKM merupakan hambatan yang sangat besar sehingga toko-toko besar belum bisa 

menerima produk yang di bawah standar kesehatan atau kebersihan dari Dinkes. Dalam proses 

pengurusan perijinan sebanyak 40 UKM sudah mengurus perijinan tersebut hanya 10 UKM yang 

berhasil mengurus NPWP. Pengurusan SIUP/TDP yang dipegang oleh Dinas Penanaman Modal 

Kota Surabaya dan PIRT yang dipegang oleh Dinas Kesehatan Kota Surabaya akan dilakukan pada 

termin ke-2 pelaksanaan MoU dengan Pihak Kelurahan Sukolilo Baru.    

 

I.3. Solusi yang Ditawarkan 

 Dari permasalahan mitra diatas, maka pihak Penmas MAP FISIP memberikan beberapa 

solusi, yaitu : 

1. Pembuatan Pembukuan Sederhana dan Pengisian Formulir NPWP. 

Materi 1 : Laporan Omzet Sederhana untuk UKM diberikan oleh Dian Ferriwara, SE., MM. 

(Dosen STIE Indonesia Malang) 



Materi 2 : Manajemen Keuangan Usaha Mikro Kecil dan Menengah (Ketentuan Pajak UMKM) 

diberikan oleh Dr. Arie Ambarwati, M.Pd. (Dosen MAP UHT). 

Pengisian formulir NPWP dengan melampirkan fotokopi Kartu Keluarga (KK) dan Kartu Tanda 

Penduduk (KTP) masing-masing 1 lembar. 

2. Pengurusan NPWP di UPTSA Siola, Mall Pelayanan Publik 

Pengurusan NPWP di UPTSA Siola dengan menyerahkan formulir NPWP yang dilampiri fotokopi 

KK dan KTP dibawa ke Dinas Pajak UPTSA Siola untuk diurus NPWP dan mendapat penjelasan 

dari pegawai Dinas Pajak untuk pembayaran pajak. 

3. Pengurusan SIUP/TDP di UPTSA Siola, Mall Pelayanan Publik 

Pengurusan SIUP/TDP di UPTSA Siola dengan menyerahkan surat permohonan pendaftaran 

SIUP, fotokopi KTP, fotokopi NPWP, dan pas poto terbaru 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



BAB II 

TARGET 

 

Tujuan kegiatan Pengabdian Masyarakat adalah : 

1. Membangun kesadaran potensi kampung wisata pesisir Kelurahan Sukolilo Baru. 

2. Membangun motivasi pelaku UKM dalam wawasan pengembangan ekonomi. 

3. Memberikan pengetahuan tentang pembukuan sederhana, pembuatan SIUP/TDP dan PIRT. 

 

No. Jenis Target Spesifikasi Jumlah 

1. Pengetahuan 

Pembukuan Sederhana 

dan pengisian formulir 

NPWP 

41 pemilik usaha dapat membuat 

pembukuan sederhana  

75 pemilik usaha 

sebagai target 

2. Pengurusan NPWP 27 pemilik usaha mengurus ke 

UPTSA 

10 pemilik usaha 

disetujui, 5 pemilik 

usaha sudah memiliki 

dan 60 pemilik sebagai 

target 

3. Pengurusan SIUP/TDP 41 pemilik usaha diajukan 

pengurusannya dengan menunggu 

kepemilikan NPWP 

75 pemilik usaha 

sebagai target 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



BAB III 

METODE PELAKSANAAN 

 

Metode pelaksanaan dalam usaha memberikan solusi pada permasalahan Usaha Kecil 

Menengah (UKM) melalui tahapan diantaranya: 

1. Survei  

Survey di UKM di Kelurahan Sukolilo Baru Kecamatan Bulak Surabaya, dilakukan untuk 

mengetahui persoalan yang dihadapi oleh usaha UKM dalam pengurusan surat-surat perijinan. 

Survey tim Penmas MAP dilakukan pada tanggal 5 April 2018. 

 

2. Pelaksanaan Kegiatan 

a. Sosialisasi dan Pelatihan dilakukan selama 1 hari dengan memberikan pelatihan tentang 

pembuatan pembukuan sederhana dan pengisian formulir NPWP yang dilakukan pada tanggal 

19 April 2018 dan dihadiri 41 warga. 

b. Pengurusan NPWP di UPTSA Siola, Mall Pelayanan Publik 

Pengurusan NPWP di UPTSA Siola dengan menyerahkan formulir NPWP yang dilampiri 

fotokopi KK dan KTP dibawa ke Dinas Pajak UPTSA Siola untuk diurus NPWP dan mendapat 

penjelasan dari pegawai Dinas Pajak untuk pembayaran pajak yang dilakukan pada tanggal 26 

April 2018 dan dihadiri 27 warga. 

c. Pengurusan SIUP/TDP di UPTSA Siola, Mall Pelayanan Publik 

Pengurusan SIUP/TDP di UPTSA Siola dengan menyerahkan surat permohonan pendaftaran 

SIUP, fotokopi KTP, fotokopi NPWP, dan pas poto terbaru. Rencana akan diadakan pada pekan 

kedua bulan Juli 2018. 

 

3. Evaluasi Kegiatan 

a. Sosialisasi dan pelatihan tentang pembuatan pembukuan sederhana dan pengisian formulir 

NPWP dihadiri 41 pemilik usaha dari 75 pemilik usaha sebagai target. Dari kegiatan tersebut 

pemilik usaha dapat membuat pembukuan sederhana dan mengerti bagaimana mengisi formulir 

NPWP beserta cara-cara pengurusan NPWP. 

b. Pengurusan NPWP di Dinas Pajak UPTSA Siola dihadiri 27 pemilik usaha dan yang disetujui 

NPWP oleh Dinas Pajak ada 10 pemilik usaha. Hal ini disebabkan pengurusan NPWP harus 



berdasarkan data SUAMI sebagai penanggungjawab / kepala keluarga. Tidak ada kebijakan 

tentang pembuatan NPWP untuk istri meskipun para kepala keluarga adalah nelayan. Jadi harus 

data suami yang didata oleh Dinas Pajak untuk NPWP. Apabila istri membutuhkan NPWP 

sendiri, data utama NPWP suami yang disertakan dalam pengurusan NPWP istri. NPWP istri 

akan bernomor sama dengan nomor NPWP suami karena data suami sebagai data utama NPWP 

istri. 

c. Pengurusan SIUP/TDP di UPTSA Siola akan dijadwalkan pada pekan kedua bulan Juli 2018 

dengan membawa persyaratan yang sudah diberikan sebelumnya. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



BAB IV 

KELAYAKAN PERGURUAN TINGGI 

 

 

4.1  Pengalaman Perguruan Tinggi dalam Penerapann Ipteks 

 Universitas Hang Tuah (UHT) yang berdiri sejak tahun 1987 telah beberapa kali 

melaksanakan kegiatan yang terkait dengan bidang kewirausahaan dan penerapan ipteks. 

Kebanyakan kegiatan tersebut menggunakan dana intern yang telah dirumuskan sebelumnya 

dalam Program Kerja dan Anggaran tahunan, atau bekerja sama dengan BUMN dan perusahaan 

swasta lain dalam implementasi Program Corporate Social Responsibility atau Community 

Development (COMDEV). Adapun BUMN dan perusahaan swasta yang sering bermitra antara 

lain adalah PT. Pelindo III, PT. Terminal Peti Kemas Surabaya, PT. Angin Timur (coldstorage), 

PT. CP Prima (pakan ternak), dan lainnya. Bentuk kegiatan yang sering dilakukan meliputi bakti 

sosial, pelatihan wirausaha serta introduksi peralatan produksi.  

 Pengalaman UHT dalam melaksanakan kewirausahaan dan penerapan ipteks setiap tahun 

terus meningkat dengan anggaran internal dan eksternal. Pada tahun-tahun terakhir, kegiatan 

pengabdian kepada masyarakat LPPM UHT dengan sumber dana Dit-litabmas DIKTI: IbM 

Modernisasi Perahu Nelayan Tradisional di Kelurahan Morokrembangan (2010), IbKK dalam 

bidang legal drafting, HAKI, dan bantuan hukum (2010-2011), Program Cooperative Academic 

Education (COOP) untuk meningkatkan Kemandirian Mahasiswa (2010), IbPE untuk Seafood 

Beku (2010-2011), peningkatan Kualitas Pendidikan Dokter (PKPD) atau HPEQ (2010-2013), 

IbM kelompok petani singkong (2011), IbM pengontrol suhu dalam industry tempe (2013), IbM 

mesin pemurnian garam di Lamongan (2013), IbPE mesin pengering kayu di Lamongan (2012-

2014) dan Hi-Link pada tahun 2013 dengan dua judul yaitu Petani Singkong di Sampang dan 

Penambak Udang di Gresik.   

 

4.2  Jenis Kepakaran yang diperlukan 

 Melihat permasalahan yang telah disepakati dan akan diselesaikan pada kelompok UKM  

di Kelurahan Sukolilo Baru, Kecamatan Bulak, Surabaya maka jenis kepakaran yang dibutuhkan 

adalah:  

1. Pemberdayaan Masyarakat 



Kelompok usaha UKM, Kelurahan Sukolilo Baru, Kecamatan Bulak, Surabaya merupakan 

Usaha Kecil Menengah yang membutuhkan model pendekatan dan pembinaan tenaga yang 

telah berpengalaman dan berkeahlian pada bidang pembinaan UKM sehingga usaha 

produk kerupuk yang telah dimiliki dapat memenuhi persyaratan mutu sesuai dengan 

kelayakan produk. Disamping itu UKM memilik surat-surat perijinan usaha sehingga 

UKM dapat mengembangkan lagi usahanya. 

 

4.3. Kelayakan Tim Pengusul  

Tenaga pelaksana pengabdian masyarakat ini sebanyak 3 orang tenaga dosen UHT. Ketua 

pelaksana adalah dosen di Prodi Magister Administrasi Publik Fakultas Ilmu Sosial dan Ilmu 

Politik yang memiliki pengalaman dalam penelitian dan pengabdian masyarakat terkait bidang 

kefarmasian. Anggota tim adalah dosen UHT yang sudah berpengalaman melaksanakan program 

penelitian dalam bidang pengembangan Sumber Daya Manusia dan Kebijakan Publik. Adapun 

biodata tim tenaga pengusul yang dimaksud adalah sebagai berikut: 

a. Ketua 

Nama   : Dr. Arfah, M.Si. 

NIDN   : 1005017902 

Jabatan   : Dosen Prodi Magister Administrasi Publik 

Program Studi  : Magister Administrasi Publik 

Fakultas   : Fakultas Ilmu Sosial dan Ilmu Politik 

Bidang Keahlian   : Sumber Daya Manusia 

b. Anggota pertama 

Nama   : Dr. Arie Ambarwati, M.Pd. 

NIDN   : 0715087403 

Jabatan   : Ketua Program Studi Magister Administrasi Publik 

Program Studi  : Magister Administrasi Publik 

Fakultas   : Fakultas Ilmu Sosial dan Ilmu Politik 

Bidang Keahlian  : Sumber Daya Manusia 

c. Anggota kedua 

Nama   : Lunariana Lubis, S.T., M.AP. 

NIDN   : 0703108001 



Jabatan   : Sekretaris Prodi Magister Administrasi Publik 

Program Studi  : Ilmu Administrasi Publik 

Fakultas   : Fakultas Ilmu Sosial dan Ilmu Politik 

Bidang Keahlian  : Kebijakan Publik 

 

Fasilitas yang diperlukan untuk kegiatan survey, sosialisasi, dan pemantauan telah dimiliki 

oleh UHT sebagai lembaga pengusul. Adapun fasilitas serta kebutuhan teknis sosialisasi di lokasi 

telah disediakan oleh Kelurahan Sukolilo Baru Surabaya. 

 

4.4. Keterlibatan Mahasiswa 

 Kegiatan Penmas MAP melibatkan 5 (lima) mahasiswa yang berfungsi sebagai 

pendamping peserta pelatihan, yaitu : 

1. Helda Arista Putri, 2017.05.3.0001 

2. Desi Eka Armadani S., 2017.05.3.0011 

3. Sugiarto, 2017.05.3.0016 

4. Monang Purba, 2017.05.3.0030 

5. Nur Handayani Hamid, 2017.05.3.0031 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



BAB V 

BIAYA DAN JADWAL KEGIATAN 

5.1 Anggaran Biaya 

Adapun biaya yang digunakan dalam pengabdian masyarakat ini adalah sebagai berikut : 

Tabel 1. Penggunaan Anggaran Biaya UHT 

No. Pengeluaran Jumlah Dana 

1 Konsumsi survey Rp      335.000 

2 BBM Rp      350.000 

3 Dukungan Transport 2 orang x @Rp 50.000 Rp      100.000 

4 Fotocopy Materi 75 lembar x @ Rp 200 Rp        15.000 

Jumlah Total Dana Rp      800.000 

 

Tabel 2. Penggunaan Anggaran Biaya Fakultas 

No. Pengeluaran Jumlah Dana 

1 Spanduk dan Dokumentasi Rp      500.000 

2 Konsumsi 100 Peserta  @ Rp 30.000 Rp   3.000.000 

3. Snack 100 Peserta @ Rp 15.000 Rp   1.500.000 

3 Dukungan Transport 5 orang x @Rp 100.000 Rp      500.000 

4 Insentif Instruktur/Pembicara 2 orang x @ Rp 2.500.000 Rp   5.000.000 

5 Transport Instruktur/Pembicara 2 orang x @ Rp 150.000 Rp      300.000 

6 Dukungan Transport Mahasiswa 4 orang x @ Rp 150.000 Rp      600.000 

7 Survey Lapangan Rp   1.000.000 

8 Alat dan Bahan Rp   1.000.000 

9 Sertifikat 20 Lembar x @ Rp 5.000 Rp      100.000 

10 Fotocopy Materi 200 lembar x @ Rp 2.500 Rp      500.000 

11 Rapat dan Pembuatan Laporan Rp  1.000.000 

Jumlah Total Dana Rp 15.000.000 

 

5.2 Jadwal Kegiatan 

Jadwal pelaksanaan program Penmas MAP disajikan pada Tabel 3 dibawah ini:   



Tabel 3. Jadwal Pelaksanaan 

 

Kegiatan 

Minggu  ke 

1 2 3 4 

Sosialisasi & koordinasi     

Pemantapan rencana kerja     

Pelatihan dan pelaksanaan     

Evaluasi dan penyusunan 

laporan 

    

Keterangan : Minggu ke 1 adalah minggu kedua bulan April 2018 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Rekapitulasi penggunaan anggaran biaya UHT 

 

No. Tanggal Keterangan Biaya 

1. 5 April 2018 Konsumsi 70.000 

2. 5 April 2018 Konsumsi 146.000 

3. 11 April 2018 Konsumsi 75.000 

4.  17 April 2018 Dukungan Transportasi 50.000 

5. 25 April 2018 Dukungan Transportasi 50.000 

6. 26 April 2018 BBM 100.000 

7. 26 April 2018 Fotokopi 15.000 

8. 5 Mei 2018 BBM 250.000 

9. 7 Mei 2018 Aqua 44.000 

TOTAL 800.000 

 

 

Mengetahui, 

Dekan FISIP 

 

 

Prof. Dr. Mas Roro Lilik E., MS. 

NIK 01413 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pelatihan Pembukuan Sederhana dan Pengisian Formulir NPWP di kelurahan Sukolilo Baru 

 

 



 

 

 

 

Pengurusan NPWP di Dinas Pajak UPTSA Siola. 
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